KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Komarné

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Komarné, schvalenou zastupitelstvem

obce dne 4. biezna 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydava se
tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

Cl 1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni

zédkon) a je zfizena za Uicelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obCanlim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby
. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypijcni sluzby knih a ¢asopist
b) meziknihovni vyptjéni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace z oblasti vefejné spravy,
cb) pfistup na internet.
Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatn¢ (mimo meziknihovni vypijéni sluzby).

. Knihovna poskytuje také placenou meziknihovni vypujéni sluzbu. Tuto sluzbu knihovna
poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zék.¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona, tzn. ze thradu za ni  pozaduje jen do vyse skutecné vynalozenych nakladu.

. Veskeré¢ finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele na zéklad€ vyplnéné piihlasky oveéfené knihovnikem podle osobnich doklada
uzivatele.

. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, piijmeni, bydlisté, datum
narozeni a dosazené nejvyssi vzdélani.

. D¢éti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢é pisemného souhlasu zakonného zastupce.



4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivateld na zakladé registrace na Ufadu
pro ochranu osobnich udajia, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

5. Osobni udaje uzivatelit knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajt, dle Smérnice o ochran¢ osobnich udaji v knihovné, schvalené
zfizovatelem a ktera je prilohou tohoto KR.

ClL 4
Ziakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny
1. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatienim, ktera jsou potiebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpist.

3. Pfipominky, podnéty a névrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.
2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a

nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

3. Uzivatel muize kopirovat na formdatované diskety informace =ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel plné¢ odpovédny
za Skody vznikl¢ jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpiisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucellim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke komerénim ucelim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz  zdkon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

I1I. Vypijéni Fad
CL6

Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vymeénnych soubort.



Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyniit NK CR.

CL7

Rozhodnuti o ptijéovani
Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pajéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. tohoto KR
s vyjimkou dokumentu:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljceny zjinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pFi pijcovani
Pted ptfevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zavady a ovérit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise.

Uzivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu Ustné ¢i pisemn¢ .

CL9
Vypujcni lhiity
Vypujcni lhita pro pljcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vyptjcéni lhita muize byt
prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pted jejim uplynutim a nezada-
li dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vyptjcku
téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivoda stanovit kratsi vypujéni lhitu, pripadné zadat
vraceni ptijceného dokumentu pfed uplynutim vypijcni lhity.

CL 10
Vraceni vypijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vyplj¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpusobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro ptj¢ovani mimo knihovnu
Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o piijcovani véci.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptijceno nejvyse 5 dokumentt (knih).



3. Uzivatel nesmi vyptj¢eny dokument ptjcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky. Pii vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

4. Jestlize uzivatel nevrati ptijceny dokument ve stanovené 1hit€, mize mu knihovna uctovat
poplatek z prodleni.

5. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vyméhani i nédklady pravniho
zastoupeni.

6. Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 12

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a ve lhite
stanovené knithovnou nahradit skodu.

2. O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho
stavu neni moZné nebo ucelné, miZze knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL.13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
1. Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhity. Ptipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviena,

v v

posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:
nezévisle na vymahani poplatkl z prodleni vymahé knihovna upominkami vraceni
dokumentti. Po tfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis
obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prikazu uZivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptivodni nebo obnovené) se manipulacni poplatek netctuje.



Cl 14

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcCanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do ptedeslého
stavu.”).

2. Za skody zplusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. Zavérefna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje knihovnik .
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
Rusi se Knihovni fad ze dne 17. 12. 2002.

b=

Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Koméarné
2. Smérnice o nakladani s osobnimi tidaji uZivatelti knihovny

V Komarng, dne 20. 11.2006

razitko OU razitko OK
Karla Komzakova Ladislav Pauk
starostka obce knihovnik



Obecni ufad v Komarné vydava pro Obecni knihovnu v Komarné

Cenik placenych sluzeb a poplatku

Sluzby:

Meziknihovni vypijéni sluzba dle skute¢nych naklada

(orientacné do 2 kg 40 K¢ + ptipadny poplatek pozadovany knihovnou)

Poplatky (sankce):

1. Upominka 10 K¢é

2. Upominka 20 K¢

3. Upominka 30 K&

Doporuceny dopis Obecniho uiadu 50 K¢

V Koméarné 20. 11. 2006
Karla Komzakova

starostka obce

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uZivatelu knihovny

Obecni knihovna v Komarné (dale jen knihovna) zpracovava osobni Udaje ¢tenard ve smyslu

zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a je registrovana jako spravce osobnich udaja.

Ugelem zpracovani a spravy osobnich udajd o uzivatelich knihovny je:
e Pfesnd identifikace uzivatele jako nezbytny pfedpoklad poskytovani vyptjcnich sluzeb a ochrany
majetku spravovaného knihovnou.

o Statisticka analyza vzdélanostni skladby uZzivateld, slouzici profilaci knihovnich fondt

Zakladnim dokumentem, ktery pisemné stvrzuje smluvni vztah mezi uzivatelem a knihovnou je ptihlaska.
Uzivatel na ni uvadi svoje osobni udaje a podpisem se zavazuje dodrzovat knihovni fad. Zaroven dava
souhlas s tim, Ze knihovna bude svéfené osobni tidaje vyuzivat k vySe uvedenym uceltim. Za nezletilé



uzivatele podepisuji pfihlasku rodice.

Podle § 5 uvedeného zakona je knihovna povinna zpracovavat pouze pravdivé, presné a ovétené osobni
udaje. Jedna se o:

e Pfijmeni a jméno

e Datum narozeni

e Adresa mista trvalého pobytu

e Nejvyssi dosazené vzdélani

e Nazev Skoly (u mladeze), kterou navstévuje

Evidence uzivatell, ktera obsahuje osobni Udaje, je neverejna a slouzi vyhradné k internim

ucelum. Knihovnik je v pracovni smlouvé zavazan mi€enlivosti o ziskanych osobnich udajich, a to i
po skonceni pracovniho poméru. Osobni udaje o ¢tenafi budou uchovany pouze po dobu trvani
jeho registrace, nebo pokud ¢tenar pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich udaja, budou

data likvidovana.

rvo

Zpusob zpracovani, uchovavani a likvidace osobnich tdaju étenart knihovny:

» Uchovavdni na origindlnich pisemnostech:
Té&mi jsou: Piihlaska &tenate; Vlozka do evidence vypujéek; Ctenatsky prikaz; Seznam Gtenait
knihovny. Tyto pisemnosti jsou uchovavany v prostorach knihovny a jsou zabezpeceny obvyklymi
prostfedky ( zamcené dvete, zamcena archivni skiiii, osobni dohled knihovnika v ptijcovni dobé
apod.). Do knihovny, mimo pdj¢ovni dobu, je zamezen pfistup nepovolanych osob. Piistup k témto
pisemnostem ma jen knihovnik a vedoucimi pracovnici Obecniho uradu.

» Uchovavani v pocitacovych databazich:
Ty jsou ulozeny na pocitaci knihovny. Ptistup k témto datiim je chranén heslem.

> Likvidace osobnich udaju:
 Originalni pisemnosti (PFihlasky &tenafe; Vliozka do evidence vyplijéek; Ctenarsky
prikaz;) jsou fyzicky zlikvidovany podle Skarta¢niho fadu Obecniho Ufadu

v Komarné.
o Udaje v potitatové databazi jsou vymazany.

V pfipadé, ze ¢tenaf nebude souhlasit s poskytnutim osobnich udajd, nebude moci vyuzivat sluzeb

knihovny.

V Komarné 20. listopadu 2006

Karla Komzakova Ladislav Pauk
Starostka obce Knihovnik






